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Инструкция по заполнению заявки на самовывоз. 

1. Согласовать с менеджером по обработке заказов доступное окно загрузки 

транспорта. 

2. После этого оформить заявку на самовывоз в СРМ. 

Пункт меню «Продажи»-«Предварительные путевые листы» 

 

 

Откроется список 

 

3. Нажать кнопку «Новая» 

Откроется окно, в котором необходимо заполнить все поля, отмеченные красной 

звездочкой 
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4. Добавить скан доверенности на водителя 

Нажать в поле «Текст примечания», появится окно как на картинке. Ввести название, 

например, Доверенность, через меню «Обзор» прикрепить файл и нажать «Готово». 

 

5. После заполнения шапки заявки необходимо нажать кнопку сохранения 
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6. Добавить заказы, на которые оформляется заявка на самовывоз. 

В нижней части экрана есть доп.таблица, в которую добавляются все 

необходимые заказы. 

 

 

Поиск нужного заказа в списке. В окне с добавлением заказов дважды нажать 

мышкой по столбцу «Дата создания», чтобы рядом с надписью появилась стрелочка 

вниз (см.рисунок). Т.о. заказы будут отсортированы по убыванию и все последние 

заказы будут вверху списка. Галочками слева отметить нужные заказы, нажать кнопку 

«Выбрать» (в окне «Выбранные записи» появятся все выбранные заказы) и затем 

«Добавить». 
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7. Проверить заполненную информацию и нажать кнопку «Отправить в NAV» 

 

 

Заявка на самовывоз попадет к менеджеру по транспорту, после обработки появится 

в СРМ в разделе «Продажи»-«Путевые листы». 
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8. При любых изменениях по данным водителя или транспорта заявку можно 

отредактировать и отправить повторно. Заявка не будет отправлена только в 

случае, если документы уже напечатаны в МПК. 


